Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Zarzadu Spétki
Nr 44/2022 z dnia 13 grudnia 2022r.

Regulamin pracy stalej komisji przetargowej przy udzielaniu zaméwien publicznych przez
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z o. o.
w Szczecinku dla zamowien, ktorych warto$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

Podstawa prawna:
- art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2022r. poz. 1710 z péZn. zm.) zwanej dalej PZP.

§1
1. Regulamin pracy statej komisji przetargowej przy udzielaniu zaméwien publicznych przez Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowej Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z 0.0. w Szczecinku dla
zamOwien, ktorych warto$¢ netto nie przekracza kwoty 130.000 zlotych, okresla tryb pracy
zakladowe]j komisji przetargowej, powotanej dla przygotowania i przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamdwienia na: roboty budowlane, dostawy lub ustugi.

2. ZamoOwienia muszg by¢ zrealizowane w sposob celowy, oszczedny z zachowaniem uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladéw. Zamawiajacy musi stosowaé zasade réwnego
traktowania wykonawcow.

§2

Zamowienia o wartosci do kwoty 3.000,00 zlotych, regulowane sg indywidualnymi zakresami
obowigzkéw pracownikéw - szeféw pionéw organizacyjnych i moga by¢ wykonywane w ramach
indywidualnych zlecen.

§3

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiadaja osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wykonuje
wyznaczona osoba przez kierownika zamawiajacego lub kierownikow dzialéw, zwana osoba
merytorycznie odpowiedzialng za realizacje zamowienia.

Wyznacza si¢ kierownikow dzialéw merytorycznie odpowiedzialnych w zakresie opisu przedmiotu
zamOwienia oraz oszacowania wartosci zamowienia:

1.1. Dzial Organizacyjny - ubezpieczenia, zakup materiatdw biurowych, mebli biurowych, zakup
sprzetu komputerowego i oprogramowania oraz inne zakupy,

1.2. Dzial Zasobéw Najmu i Sprzedazy - obstuga geodezyjna, wycena nieruchomosci itp.,

1.3. Dzial Administracji Budynkéw i Nieruchomosci — utrzymanie porzadku i czystosci, deratyzacja,

1.4.Dzial Zarzadzania Nieruchomosciami - ustugi kominiarskie, przeglady, konserwacje, drobne
naprawy,

1.5.Dzial Rachunkowosci i Planowania - ewidencjonowanie wydatkow (w sytuacji, kiedy
udzielenie zamdwienia nie bedzie nastgpowalo na podstawie umowy, a bedzie potwierdzane



jedynie faktura, rachunkiem lub innym dokumentem wystawionym przez wykonawce) do
rocznych sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach z wylaczeniem procedur okreslonych
przepisami ustawy z uwagi na warto$¢ udzielonego zamowienia.

1.6. Dzial Techniczno Remontowy - kosztorysy inwestorskie, nadzor inwestorski, zakup materiatow
budowlanych,  przygotowanie i  przeprowadzenie  postgpowan,  dokumentowanie,
ewidencjonowanie oraz sporzadzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamowien.

§4

1. Ustalenie wartosci zamowienia dla robdt budowlanych, nastepuje kazdorazowo w oparciu
o przedmiot zamoéwienia i jego szacunkowa wartos¢.

2. Ustalenie warto$ci zamOwienia na roboty budowlane, nastepuje na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub protokotu z typowania robot.

3. Ustalenie warto$ci zamoéwienia dla dostaw i ustug, nastepuje na podstawie okreslenia tacznej
warto$ci zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w terminie ostatnich 12 miesiecy.

4. Ustalenie wartosci zamOwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo, nastepuje
w oparciu o tgczng wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w terminie ostatnich 12
miesiecy lub w poprzednim roku kalendarzowym, z uwzglgdnieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanych na dany rok, na podstawie Sredniorocznego
wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogédtem, albo ktérych zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

§5

1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia powotlana jest Zakladowa Komisja
Przetargowa, zwana dalej ,komisjg” lub inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postgpowania.

2. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzech oséb.

3. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujgc si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

4. W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw, cztonek komisji moze zlozy¢ oswiadczenie
o wylgczeniu go z dokonywania dalszych czynnosci w postgpowaniu.

. Wynik postepowania o udzielenie zamowienia jest jawny.

6. Wspdlnoty mieszkaniowe nie s3 zobowiazane do stosowania Ustawy PZP.
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§6

1. Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac
komisji, w tym w szczegblnosei informacji zwigzanych z: przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresci ztozonych ofert do momentu upublicznienia tych informacji.

2. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywac¢ polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowiloby
przestepstwo lub grozitoby niepowetowana strata nawet, jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.



§7

Do obowigzkdéw komisji, o ktérej mowa w § S nalezy:

1. Przygotowanie zaproszen do skiladania ofert. Wystapienie drogg elektroniczna do co najmniej 3
firm, ktore ztozyly deklaracje uczestnictwa w postepowaniach ofertowych o zlozenie ofert.
W uzasadnionych przypadkach wystapienie do innych oséb drogg telefoniczng.

2. Dopuszczalne jest skladanie ofert rdéwniez poprzez przestanie skanu podpisanej oferty droga
elektroniczng, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,
zabezpieczonej hastem (ogdlnodostepnym programem, format plikow: PDF, ZIP, itp.).

3. Otwarcie ofert i wybdr najkorzystniejszej oferty. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte
z najnizszag ceng lub przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny i innych opisanych
w zaproszeniu do zlozenia ofert wymagan.

4. Wyklucza si¢ wykonawce z listy uczestnikow wspdlpracujacych z zamawiajacym,
w przypadku naliczenia kar umownych w okresie trwania ostatniej umowy.

5. Ztozone oferty moga podlega¢ dalszym negocjacjom przeprowadzanym przez kierownika
zamawiajgcego lub osob¢ merytorycznie wskazana do przeprowadzenia postepowania.

6. Sporzgdzenie pisemnego protokotu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie wzoru
protokotu stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Przedtozenie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia.

8. Pisemne powiadomienie uczestnikéw postgpowania o jego wynikach.

§8

1. W przypadku braku ofert zamawiajacy ponownie przygotowuje zaproszenie do sktadania ofert lub
moze zastosowac tryb z wolnej reki.

2. W przypadku, gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zadania, ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacj¢ niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej nie mozna byto
przewidzied i jest korzystne dla zamawiajacego, pomija si¢ tryb zapytania ofertowego.

3. Decyzje o jego wykonaniu podejmuje Prezes Zarzadu/ Zarzad Spétki poprzez zawarcie umowy lub
zlecenie.

§9

Wybrany wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zgodnie z art. 450 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieni
publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710, z pézn. zm.). Od kwoty powyzej 10.000 zt zabezpieczenie
wynosi 10% wartosci robot.

§10

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia sekretarz komisji kompletuje catosé
dokumentacji zwigzanej z postepowaniem, celem przechowywania jej w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosé.



